Burohilfe (m/w/d) Hamburg Minijob

(381)
© standort: Hamburg

Wir suchen

Wir suchen eine Burohilfe (m/w/d) fur unsere Niederlassung in Hamburg auf Minijob-Basis und bieten Ihnen
einen zukunftsorientierten und voll ausgestatteten Arbeitsplatz in unserem Unternehmen an.

Wir bieten Ihnen flache Hierarchien und entsprechende Entwicklungs- und Karrieremaoglichkeiten.

lhr Profil

e erste Berufserfahrung als Teamassistent/Burokraft (m/w/d), gerne aus der
Personaldienstleistung oder medizinischen Bereich

e Kommunikationsstarke und Organisationstalent

e Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

Wir bieten Ilhnen

leistungsgerechte Bezahlung

Provisions- und Sonderzahlungen

eine intensive Einarbeitung

schnelle Entwicklungsmaoglichkeiten

flache Hierarchien und entsprechende Entwicklungs- und Karrieremaoglichkeiten.

lhre Aufgaben

¢ Durchfiihrung von Kundenakquise (Ansprache, Nachfal3, Angebote)
e Unterstutzung bei der Kundenbetreuung

e Bearbeitung von Kundenkorrespondenz

e Dokumentation der Akquise- und Betreuungsergebnisse

Ihre Bewerbung

Wir freuen uns uber lhre Bewerbung und melden uns zeitnah bei lhnen zum Gespréach.



